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All’ ASSISTENTE AMMINISTRATIVA 
    Sig.ra  TARANTINI ANNA 

       Albo on line di istituto 

Sito web 

Amministrazione Trasparente 

 

OGGETTO: LETTERA DI INCARICO PERSONALE  INTERNO A TITOLO ONEROSO:  ASSISTENTE 
AMMINISTRATIVO  SUPPORTO AMMINISTRATIVO TECNICO-OPERATIVO AL RUP E DSGA per la gestione 
amministrativo contabile /AVVISO DI SELEZIONE INTERNA prot. n.  1292 VI-2 del 08/10/2024 per il 

reclutamento di Assistenti Amministrativi- 
 Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. Priorità 01 – 
Scuola e Competenze (FSE+) – Fondo Sociale Europeo Plus – Obiettivo Specifico ESO4.6 – Azione A4.A – 
Sottoazione ESO4.6.A4.A – Avviso Prot. 59369 del 19/04/2024, FSE + - Percorsi educativi e formativi 
per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva 
delle lezioni negli anni scolastici 2023/2024 e 2024/2025. Fondo Sociale Europeo Plus Codice 
identificativo Progetto “ESO4.6.A4.A-FSEPN-PU-2024-112”   CUP: H54D24001150007 
Candidatura 2436 del 21/05/2024 
Autorizzazione  prot. n. AOOGABMI N. 83244 del 12/06/2024 
Importo totale autorizzato € 51786,00 

TITOLO PROGETTO:  UNO PER UNO…TUTTI PER TUTTI! 
Migrazione da BAIC87800L 
Beneficiario subentrante BAIC8AM00N IC FORNELLI-GIOVANNI XXIII 

 

L’ISTITUTO SCOLASTICO  I.C.FORNELLI-GIOVANNI XXIII – BAIC8AM00N  C.F. n. 93548930721  con 
sede legale in Corato, viale Vittorio Veneto n. 170, in persona della prof.ssa Rosella Lotito, 
nata a Corato (BA) il 23/03/1961  ivi domiciliata per la sua qualità di Dirigente Scolastico 
pro tempore e legale rappresentante 

 

VISTA la legge n. 241 del 7 agosto 1990, recante «Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai 
documenti amministrativi»; 
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VISTO il decreto legislativo del 30 marzo 2001, n. 165, avente ad oggetto «Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e, in particolare, l’art. 7, comma 6; 

VISTA la legge del 16 gennaio 2003, n. 3, recante «Disposizioni ordinamentali in materia di pubblica amministrazione» e, in 
particolare, l’art. 11 («Codice unico di progetto degli investimenti pubblici»), commi 1 e 2-bis;  

VISTO il decreto legislativo del 10 settembre 2003, n. 276, recante «Attuazione delle deleghe in materia di occupazione e mercato 
del lavoro, di cui alle legge 14 febbraio 2003, n. 30»; 

VISTO il decreto legislativo del 9 aprile 2008, n. 81, avente ad oggetto «Attuazione dell'articolo 1 della legge 3 agosto 2007, n. 123, 
in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro»; 

VISTO il decreto legislativo del 14 marzo 2013, n. 33, recante «Riordino della disciplina riguardante il diritto di accesso civico e gli 
obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni»; 

VISTO il decreto legislativo dell’8 aprile 2013, n. 39, avente ad oggetto «Disposizioni in materia di inconferibilità e incompatibilità di 
incarichi presso le pubbliche amministrazioni e presso gli enti privati in controllo pubblico, a norma dell'articolo 1, commi 49 e 50, 
della legge 6 novembre 2012, n. 190»;  

VISTO il decreto legislativo del 15 giugno 2015, n. 81, concernente «Disciplina organica dei contratti di lavoro e revisione della 
normativa in tema di mansioni, a norma dell'articolo 1, comma 7, della legge 10 dicembre 2014, n. 183»; 

VISTO l’Avviso pubblico prot. n. 59369 del 19/04/2024, recante “Percorsi educativi e formativi per 
il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva 
delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025”;  
VISTA la delibera del Collegio dei docenti, n. 3 del 7/5/2024 dell’I.C. Battisti-Giovanni XXIII con la 
quale è stata approvata l’adesione generale ai progetti finanziati nell’ambito del Programma PN 
Scuola e Competenze;  
VISTA la delibera del Consiglio di Istituto, n. 14 del 15/5/2024 dell’I.C. Battisti-Giovanni XXIII, con la 
quale è stata approvata l’adesione ai progetti finanziati nell’ambito del Programma PN Scuola e 
Competenze;  
VISTA la Nota di autorizzazione, prot. n. 83244 del 12/06/2024 del progetto presentato dalla 
scuola BAIC87800L con codice CUP H54D24001150007, in risposta all’Avviso Prot. 59369 del 
22/04/2024 , Fondo Sociale Europeo Plus, Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle 
competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni 
scolastici 2023-2024 e 2024-2025 , emanato nell’ambito della Priorità 01 del Programma Nazionale 
“Scuola e Competenze (FSE+) ” 2021-2027;  
VISTA la nota MIM di chiarimento iscrizione in bilancio prot. n. 87558 del 21/06/2024; 
VISTO  il Verbale di passaggio di gestione prot. n. 3381/VI-3 del 27/08/2024, acquisito al protocollo 
4362 VI-8 del 30/08/2024 del II CD Fornelli di CORATO, con il quale le Istituzioni scolastiche 
interessate al dimensionamento hanno concordato .il trasferimento di titolarità  del progetto Piano 
Estate- Avviso 59369 del 19/04/2024 all’I.C. Fornelli Giovanni XXIII BAIC8AM00N; 
VISTA la nota MIM 123896 del 19/09/2024 “Indicazioni operative sul trasferimento di titolarità dei 
progetti PON PN delle scuole cessate”; 
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CONSIDERATO che i progetti non sono frazionabili  e quindi la titolarità e la presa in carico del 
progetto devono ricadere su di un’unica  Istituzione scolastica;  
 
VISTA la nuova  titolarità del progetto in capo al codice meccanografico BAIC8AM00N comunicata 
dall’IC Fornelli Giovanni XXIII con nota prot. n. 1051 IV-5 del 01/10/2024; 
 
 di assumere in bilancio – programma annuale settembre –dicembre 2024, in fase di realizzazione, il 

seguente Progetto: 
 
 

Progetto /CUP DENOMINAZIONE 
PROGETTO 

IMPORTO 
AUTORIZZATO 

 
 ESO4.6.A4.A-FSEPNPU-2024-112 
 
CUP   H54D24001150007 

Percorsi educativi e formativi per 
il potenziamento delle 
competenze, l’inclusione e la 
socialità nel periodo di 
sospensione estiva delle lezioni 
negli anni scolastici 2023/2024 e 
2024/2025. 

€. 51.786,00 

 
 
VISTA la  determina prot. n.1274 VI-2 del  08/10/2024 di assunzione INCARICO di RUP- Direttore 

dei Corsi- Project manager del Dirigente Scolastico  prof. ssa Rosella LOTITO; 
 

VISTO   il Decreto di Assunzione in Bilancio per l’E.F. 2024 prot. n1203 VI/2 del 04/10/2024; 
 

 
Voce: 0201/07 "Programma Nazionale 2127"-FSE+ Piano Estate 

Importo previsione 
 

51.786,00 

Descrizione voce spesa Importo nel prog. 

P02/02 - ESO4.6.A4.A-FSEPN-PU-2024-112-Avviso Prot. 59369,19/04/2024,FSE 
periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-
2025"CUP H54D24001150007 

51.786,00 
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RITENUTO che per la presente procedura selettiva è individuato, quale responsabile del procedimento la 
Dott.ssa Angela Quinto in qualità di DSGA che risulta pienamente idonea a ricoprire tale incarico e che 
soddisfa i requisiti richiesti dalla legge n. 241/1990;  

VISTO l’art. 6 bis della citata legge n. 241/1990, relativo all’obbligo di astensione dall’incarico del 
responsabile del procedimento in caso di conflitto di interessi, e all’obbligo di segnalazione da parte dello 
stesso di ogni situazione di conflitto (anche potenziale); 

CONSIDERATO che la Dott.ssa Angela Quinto ha sottoscritto la dichiarazione di inesistenza di cause di 
conflitto di interessi ed obblighi di astensione; 

VISTO l’art. 35, comma 3, lett. a), del citato decreto legislativo n. 165/2001;  

VISTO altresì, l’art. 19, commi 1 e 2, del citato decreto legislativo n. 33/2013; 

VISTO il verbale n. 4 dell’11/10/2024 del Collegio dei Docenti deliberazioni n. 1/2/3 di approvazione dei 
punti di avvio del progetto  PIANO  Estate ESO4.6.A4.A-FSEPN-PU-2024-112 - CUP: H54D24001150007; 
 
VISTA l’approvazione del Commissario Straordinario con verbale n. 3 deliberazioni 4/5/6 del 14/10/2024; 

VISTA  la necessità di reclutare Assistenti Amministrativi per la gestione contabile amministrativa 
progetto ESO4.6.A4.A-FSEPN-PU-2024-112-Avviso Prot. 59369,19/04/2024,FSE periodo di sospensione 
estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025"CUP H54D24001150007prot. n.1443 VI-2 
del 12/03/2024; 

VISTO L’AVVISO DI SELEZIONE INTERNA AA prot. n. 1292 VI-2 del 08/10/2024; 

VISTO l’atto di costituzione della Commissione per la Valutazione delle candidature pervenute prot. n. 
1496 VI-2 del 14/10/2024; 

VISTE le dichiarazioni rese dai candidati, agli atti della scuola, ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. n. 445/2000 
relativa alla insussistenza di cause di incompatibilità/inconferibilità, o di conflitto di interessi;  

VISTO il Verbale della Commissione di valutazione delle candidature pervenute- prot. n. 1497 VI-2 del 
14/10/2024; 

CONSIDERATO che gli AA selezionati per ciascun profilo saranno, successivamente alla pubblicazione della 
graduatoria definitiva, incaricati dello svolgimento delle attività oggetto del presente Decreto che risultano 
essere strettamente connesse ed essenziali alla realizzazione del progetto finanziato e funzionalmente 
vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone e degli obiettivi finanziari stabiliti nel PIANO 
ESTATE FSE+; 

VISTA la Graduatoria provvisoria prot.n. 1498 VI-2 del 14/10/2024; 

VISTA la Graduatoria Definitiva prot. n.1713/VI-2 del 21/10/2024; 
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nell’osservanza delle disposizioni di cui alla legge 6 novembre 2012, n. 190, recante «Disposizioni per la 
prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalità della Pubblica Amministrazione», 

 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o 
«Lettera»), l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce all’Assistente Amministrativa 
Anna Tarantini  nt. Corato (BA) il 18/08/1961, residente  in Via Nomentana n. 1/I Corato (BA) 

70033 codice fiscale TRNNNA61M58C983Y email anna.tarantini.160@scuola.istruzione.it;     
anna-tarantini@pec.it 

l’incarico - dettagliatamente articolato nella tabella che segue -  per la realizzazione degli 
interventi 

CANDIDATURA PUNTEGGIO 
COMPLESSIVO 

 Incarico assegnato N. ore  Importo orario 
lordo 

dipendente 

Prot.n. 1411 VI-2 del 
11/10/2024 
AA Anna Tarantini 
nt. Corato 18/8/1961 

16  Vivere la Musica                                                     15 
GIOCHI ED EMOZIONI TRA PRESENTE E 
PASSATO                                                                     5 
Storie interattive: Esplorando il Digital Storytelling 
attraverso la Robotica Educativa        
                                                                                    15 
Equitazione per l'inclusione.se ti conosco ti 
comprendo                                                                 5 

40 € 15,95 

Compiti AA impegnati nella gestione contabile/amministrativa dei moduli: 

 collaborare con il Dirigente Scolastico e con il Direttore SGA per tutte le problematiche relative alla 
realizzazione del  progetto dettagliatamente descritto nelle premesse, al fine di soddisfare tutte le 
esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del medesimo, 
partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività ed al buon successo del 
progetto; 

 far parte in qualità di componente di commissione per  la selezione degli esperti,  affidamenti 
diretti e/o gare per l’acquisto delle forniture e alla progettazione in generale;  

 curare la gestione amministrativo/contabile del progetto e collaborare con il tutor assegnato ai 
moduli; . 

Durata dell’incarico 
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L’attività oggetto dell’incarico avrà la durata dalla data  di sottoscrizione dell’incarico  e fino  alla 
conclusione e chiusura del progetto entro il 31/12/2025. 
Le attività formative afferenti ai progetti autorizzati dovranno essere realizzate, concluse e 
interamente documentate entro il termine del 31/12/2025 , data massima per effettuare la Chiusura del 
Progetto/i in SIF2127 tramite l’apposita funzionalità di “Chiusura progetto”. 
Il progetto dovrà essere attuato dall’istituzione scolastica nel rispetto delle disposizioni 
impartite,documentando le attività di realizzazione nelle specifiche aree presenti all’interno del sistema 
informativoSIF2127. La scuola dovrà, altresì, rendersi disponibile ai controlli e alle valutazioni previsti. In 
particolare, si precisa che per gli interventi che prevedono il ricorso a costi unitari standardizzati sono previste 
verifiche in loco e in itinere senza preavviso, per accertare l’effettiva realizzazione dell’intervento. Si richiama, 
pertanto, la necessità di mantenere la calendarizzazione degli incontri sempre aggiornata per non incorrere in 
rilievi. In particolare, eventuali modifiche nel calendario delle lezioni dovranno essere apportate entro e non 
oltre le ore 9.00 del giorno in cui si svolge l’attività formativa per consentire la programmazione delle 
verifiche in itinere. Infatti, nel caso in cui il controllore constati la mancata tenuta della lezione a fronte di 
quanto previsto dal calendario, l’operazione di verifica terminerà con esito negativo. 
Per quanto riguarda le modalità di attuazione, di gestione e di rendicontazione, i progetti 
autorizzati devono essere realizzati nel pieno rispetto delle indicazioni riportate nella presente nota e alle 
condizioni previste dall’ Avviso “Prot. 59369, 19/04/2024, FSE+, Percorsi educativi e formativi per il 
potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli 
anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025 ”. Il progetto deve essere attuato in coerenza con le priorità e gli 
obiettivi previsti dal PN nei limiti del piano finanziario autorizzato, secondo i costi ammissibili previsti dal 
Programma e nel rispetto delle scadenze previste dall’Avviso stesso. L’avviso è reperibile al 
seguente indirizzo: https://pn20212027.istruzione.it/avvisi/. 
Si ricorda che, a conclusione delle attività formative di tutti i moduli, l’Istituzione scolastica 
dovrà procedere alla chiusura dei singoli moduli, al caricamento dei dati e della documentazione prevista dal 
“Manuale_scuola_Gestione Progetti FSE+ Standard” presente nell’area “Assistenza” di SIF2127 (percorso: 
Assistenza > Materiale di Supporto >PN 2127 Manuali) e solo successivamente alla chiusura del progetto. 

 
L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in via 
eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma 
restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto delle 
tempistiche previste dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.  
 
Corrispettivo e modalità di remunerazione 

Il corrispettivo lordo dipendente è stabilito in € 638,00 ( Euro seicentotrentotto/00) e dunque in € 836,63 
(Euro ottocentoquarantasei/63) lordo stato, inteso come importo comprensivo di ogni onere a carico 
dell’Istituzione Scolastica, rapportato a n. 40 ore totali,  effettivamente prestate : 
 
Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. Priorità 01 – 
Scuola e Competenze (FSE+) – Fondo Sociale Europeo Plus – Obiettivo Specifico ESO4.6 – Azione A4.A – 
Sottoazione ESO4.6.A4.A – Avviso Prot. 59369 del 19/04/2024, FSE + - Percorsi educativi e formativi 
per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva 
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delle lezioni negli anni scolastici 2023/2024 e 2024/2025. Fondo Sociale Europeo Plus Codice 
identificativo Progetto “ESO4.6.A4.A-FSEPN-PU-2024-112”   CUP: H54D24001150007 
Candidatura 2436 del 21/05/2024 
Autorizzazione  prot. n. AOOGABMI N. 83244 del 12/06/2024 
Importo totale autorizzato € 51786,00 

TITOLO PROGETTO:  UNO PER UNO…TUTTI PER TUTTI! 
 
 

ore compenso orario 
lordo lordo imponibile  irap inpdap tot. Ritenute 

c/stato costo totale 

        40 € 15,95       638,00 €  € 54,23 € 154,40 € 208,63 € 846,63 

 

La prestazione professionale, da svolgere al di fuori dell’orario di servizio, sarà retribuita con un importo 
complessivo onnicomprensivo orario massimo di € 21,17 e, in relazione alle ore effettivamente svolte e 
debitamente rendicontate,  saranno applicate le ritenute fiscali e previdenziali nella misura prevista dalle 
vigenti norme di legge.  
Il corrispettivo verrà erogato a conclusione dell’incarico solo a seguito riscossione delle risorse Fondi 
Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. Priorità 01 – Scuola e 
Competenze (FSE+)  da parte del MIM. 

Il corrispettivo di cui alla presente lettera di incarico  sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle 
attività previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte. La liquidazione del 
compenso avverrà in un’unica soluzione in seguito all’effettiva erogazione dei fondi da parte dell’Unità di 
gestione  del Ministero dell’istruzione e del merito, salvo anticipazioni della scuola. 

Il presente impegno di spesa è imputato alla  scheda finanziaria PA 2024 

P02/02 - ESO4.6.A4.A-FSEPN-PU-2024-112-Avviso Prot. 59369-19/04/2024,FSE periodo di 
sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025"CUP H54D24001150007 

 Sottoconti   
01.02.01   €       446,32         (netto)  
01.02.03   €       133,31         (irpef) 
01.02.02   €         58,37         (F.C.+ Inpdap c/dip) 
01.02.05   €          54,23         (Irap)  
01.02.06   €      154,40         (Inpdap c/stato) 
Totale onnicomprensivo                                           €846,63 

Il presente incarico dà luogo al trattamento previdenziale e/o assistenziale. 
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Si allegano alla presente lettera di incarico:  

1. Domanda di partecipazione alla selezione e dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità 
e di conflitto di interessi; 

2. Curriculum vitae dell’Incaricato; 

 

Corato,21/10/2024              IL DIRIGENTE SCOLASTICO   

                              PROF.SSA ROSELLA LOTITO 

                    (FIRMA DIGITALE)  

L’INCARICATO 

per accettazione 

___________________________________    
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